Obec Šimanov, Šimanov 58, 588 42 Větrný Jeníkov, IČ 00373940
obecsimanov@centrum.cz      www.simanov.unas.cz
Zákon č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím

1. Podávání žádostí o poskytnutí informace k Obecnímu úřadu Šimanov (dále jen „Úřad“) a jejich poskytování se řídí zákonem č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů.

2. Žádost o poskytnutí informace se podává ústně nebo písemně. Ústní (telefonickou) informaci žadateli podá starosta obce na tel. 723 229 695. Nemůže-li žádost vyřídit, požádá žadatele, aby svoji žádost podal písemně.

3. Písemnou žádost lze podat prostřednictvím pošty a osobně v době úředních hodin Úřadu. Odpověď se žadateli poskytne ve lhůtě stanovené zákonem.

4. Adresa Úřadu pro doručování prostřednictvím pošty nebo osobně je:


Obecní úřad Šimanov


Šimanov 58


588 42 Větrný Jeníkov

5. Z žádosti podané písemně musí být zřejmé, že je určena Úřadu a že se jí žadatel domáhá poskytnutí informace ve smyslu zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím. Fyzická osoba v žádosti uvede své jméno, příjmení, datum narození, adresu místa trvalého pobytu a adresu pro doručování, liší-li se od adresy místa trvalého pobytu. Právnická osoba uvede svůj název, IČO, adresu sídla a adresu pro doručování.

6. Pokud žádost neobsahuje výše uvedené údaje, je nesrozumitelná, není zřejmé, jaká informace jí je požadována a nebo je formulována příliš obecně či není podána předepsaným způsobem, vyzve Úřad žadatele ve lhůtě sedmi dnů od podání žádosti, aby ji doplnil či upřesnil. Pokud tak žadatel do třiceti dnů neučiní, Úřad jeho žádost bez dalšího odloží.

7. Proti rozhodnutí Úřadu o odmítnutí žádosti o poskytnutí informace se lze odvolat k předsedovi Úřadu na výše uvedené adrese a to ve lhůtě patnácti dnů, která začíná běžet dnem převzetí rozhodnutí, nejpozději ale desátým dnem od jeho uložení.

8. Informace poskytnuté Úřadem na základě zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, jsou zveřejňovány na základě § 5 odst. 3 citovaného zákona.
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Způsob hrazení nákladů za poskytnutí informací

1. Žadatel je povinen uhradit náklady na pořízení kopií poskytnutých dokumentů podle sazebníku úhrad zveřejněného na úřední desce. V případě zasílání požadovaných informací poštou je povinen uhradit i poštovné podle platných tarifů České pošty.

2. Pokud ústní nebo písemná žádost, jíž je podle zákona č. 106/1999 Sb., možno vyhovět, směřuje k poskytnutí kopií určitých dokumentů, budou tyto kopie žadateli předány až po prokázání provedení celkové úhrady nákladů. Úhrada se provádí buď osobně na pokladně úřadu nebo složenkou.

3. Žadatelům bude pro případ, že se nebudou moci dostavit osobně na pokladnu úřadu, spolu s výzvou k úhradě zaslána složenka. Do úhrady složenkou se však k požadované náhradě započítá i výše poštovného. Složenku vyplní pověřený pracovník. Na složence bude zároveň uveden  variabilní symbol, podle něhož  bude možno rozlišit, že se jedná o platbu za informace.
4. Pokud žadatel náklady některým z výše uvedených způsobů neuhradí, nebudou mu informace předány a v případě, že jeho jednáním úřadu vzniknou zbytečné náklady, bude vůči němu uplatňována náhrada škody. Na tuto skutečnost je třeba žadatele předem upozornit.
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Sazebník úhrad nákladů v souvislosti s poskytováním informací podle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím. 

Sazba nákladů na pořízení informace činí:

1. Kopírování černobílé na kopírovacích strojích

    Formát A4 jednostranný……………………………………………………2,00 Kč/A4

    Formát A4 oboustranný…………………………………………………….4,00 Kč/A4


2. Tisk na tiskárnách PC 

    Formát A4 na laserové tiskárně………………………………………….…2,00 Kč/A4


3. Kopírování na magnetické nosiče

    Nenahraná disketa 3,5”………………………………..………..……….…13,00 Kč/1ks


    Nenahrané CD………………………………….………..…………………50,00 Kč/1ks



4.Jiné kopírování a filmování 

    Video…………………………………………..…………………dle skutečných nákladů


5. Za odeslání informace

    Poštovné a jiné poplatky dle sazeb platného poštovního sazebníku

6. Další věcné náklady

    Dle formy poskytované informace

7. Osobní náklady
    Za každou započatou hodinu a každou další započatou hodinu…....……….100,00 Kč/hod.


Tento sazebník platí od 1.2.2008
